£l 51ty AL Geselt rmalan
) e

+o@AalIZ | Ao@ol LULO® @ X EEQHOIE.
UNIVERSITE HASSAN II DE CASABLANCA
U ;(

Guide d’'Utilisation

de la Réinscription
Administrative en

ligcne a 'UH2C
Etudiants

@‘ www.univh2C.ma



Guide d'Utilisation de la Réinscription Administrative en ligne - Etudiants

Sommaire

REINSCRIPTION EN LIGNE A L'UH2C.....eiiiieiieiteeteee ettt ettt s s s sre e s 3

INFORMATIONS GENERALE ...ttt ettt sttt et st st st et be e s e s smeeemneennes 3

QUE PREPARER AVANT MA REINSCRIPTION EN LIGNE ? ..cueiiiiiiieiienieenee et 3

COMMENT ACCEDER A LA PLATEFORME DE REINSCRIPTION EN LIGNE ?....cccoviitiiiriieeeenieee e 4

COMMENT EFFECTUER LA REINSCRIPTION ADMINISTRATIVE ? ..veiiiiiieeeeiieee et eeriiee e ssiee e eseee e s 5
ECran 1 i BI@NVENUE ...ttt e et e e s e e s s e e e e n e e e s neee e snneeeeeennees 5
Ecran 2 : Informations personnelles et PEdagogiqUE.......cccccuveiiiiiieeiiiiiee e 6
Ecran 3 : VErification @SSUMANCE .....cueiiiieiiiirieiie ettt st st e 7
Ecran 4 : Confirmation de la réinscription administrative ........ccccccvveeeiiiiii s 8

Université Hassan Il de Casablanca Page 2|9



Guide d'Utilisation de la Réinscription Administrative en ligne - Etudiants

REINSCRIPTION EN LIGNE A L'UH2C

La réinscription en ligne a pour but de faciliter le processus de la réinscription
administrative des étudiants, en leur permettant de se réinscrire via une plateforme
web intégrant des étapes dématérialisées.

La plateforme est ouverte aux étudiants de Licence d’études fondamentales, Licence
professionnelle, Master et Master spécialisé en poursuite d'étude directe (dans le
méme diplome et la méme filiere), ayant déja été inscrits au titre de I'année
universitaire 2018-2019 dans les établissements de I'UH2C.

INFORMATIONS GENERALES

Vous ne pouvez pas vous réinscrire en ligne au titre de 'année 2019-2020, si vous étes :
- Etudiant s’inscrivant pour la 1ere fois a un dipléme ou une filiere ;
- Etudiant en réorientation ;

- Etudiant ayant quitté 'Université Hassan Il de Casablanca depuis au moins 1 an.

Pour plus d’'information, veuillez prendre contact avec le service scolarité de votre
établissement, mais avant, lisez attentivement toutes les explications ci-apres, les
informations que vous souhaitez obtenir sont probablement contenues dans ce guide.

QUE PREPARER AVANT MA REINSCRIPTION EN LIGNE ?

Pour effectuer la réinscription administrative par web, il faut au préalable:

- Souscrire une assurance contre les risques d'accidents (Consulter le site web) ;
- Activer son compte ENT et obtenir ses codes d’acces (Consulter le guide d’acces a
I’ENT a I’usage des étudiants sur ent.univh2c.ma
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COMMENT ACCEDER A LA PLATEFORME DE REINSCRIPTION EN LIGNE ?

La premiére étape permettant de se réinscrire est I'authentification sur I’'espace numérique de
travail de I'université.

Vous pouvez y accéder via https://ent.univh2c.ma

Cliquez sur « Connectez-vous » et
entrez vos identifiants

LINIVERSITE HASSAN [ DE CASARLANCA

R PR LR T R i
H " g OALICH 404 108 80 T u::.af.a. _E.N_.' el poi ) psmilinn
A

B Acobdar i vous ENT

Conneson

La connexion s'effectue & faide de comptesENT

Pour s& connecter, utiiser ke bouton "Connexion”, &n haut 4 droite de 'ecran

Pour des questions de sécurité, || est consalllé de se déconnaecter en fin de séance de travall on cliquant sur le bouton
*“Déconnexion” (saué également &n haut 4 drolte dans fenvironnement de travall) puls de fermer toules ses fenétres de
navigateur.

Mterition

Pour les nouveaux personnels et etudiants, i connexion est possible uniguement apres avoir suivi la procédure
dactivation de son compie | compliesENT,
Catte procédure s'effectue :

Gerer vos codes docoes aprés inscription administrative pour les atudiants, qui dolvent 21re en poasession de leur cane détudiant ;

Etudiants, Enseignants & Personnel de MUnivH2C: pour accéder sux seraces ru
compte miomatius

aprés obtention de keurs codes d'sccés pour les p selon la p

Pour toute assistance veuiliez contacter ke servica informatique support@etu. univhZe.ma | en
fournissant une description détaillée du probléme, et une capture d'écran,
Pour les problémes lors de lactivation du comple, prigre de joindre aussi les informations saisies pour
wérifier &'l y a erreur.

ACtier vatre campi |l mataue e Hudiants

Login {nom dutifsateur] subis cer
Changer yotrs mot de passe pe
Mot de passs oublie? personnel et e

N.B : Sivous avez des difficultés pour accéder a votre compte, consultez le Guide d'accés a 'ENT a
l'usage des étudiants
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COMMENT EFFECTUER LA REINSCRIPTION ADMINISTRATIVE ?

Ecran 1 : Bienvenue

Aprés vous étre authentifié(e), vous pouvez entamer votre réinscription en consultant I'onglet
« REINS ».

Vous étes maintenant sur la page d’accueil de la plateforme de réinscription REINS qui vous
permet d’obtenir de plus amples informations sur la réinscription en ligne.

Réinscription a distance 2019/2020

Biamvenus sur la plabeforme de réinscription an ligne de I'UNIVERSITE HASSAN |l de CASABLANCA

La réinscription administrative est réservée aux étudiants en poursuite d'étude directe (dans le méme dipidme et la méme filigre)
, @yant déja &té inscrits en licence fondamentale, licence professionnelle, master ou master spécialisé au titre de I'année
universitaire 2018-2019 dans les établissements de I'UHZC.

Préalablement & votre réinscription, vous devez souscrire une assurance contre les risques d'accidents (Consulter le site
web de I'UH2C)

Vous ne pouvez pas effectuer votre réinscription en ligne dans les cas suivants :
» Etudiants s'inscrivant pour |a 1ére fois & un dipléme ou une filigre;
« Etudiants en réorientation ou changement de filiére;
« Etudiants ayant quitté I'Université Hassan Il de Casablanca depuis au moins 1 an.

Informations:

‘otre réinscription & 'établissemment sera prise en compte quand le message ~Votre rdinscription administrative a été
enregistrée avec succes » sera affiché & I'écran.

Pour tout complément d'information ou toute interrogation survenue au cours de la réinscription, veuillez contacter le service
de scolarite de votre établissement

Conditions générales d'utilisation :

Les régles de la réinscription administrative sont régies par les nomes pédagogiques nationales et les normes
pédagogiques complémentaires de |'université Hassan Il

Les données & caractére personnel vous concernant, font I'objet d'un traitement informatigue mis en euvre par !'universiteé
Hassan || de Gasablanca destiné & assurer la réinscription administrative des étudiants et a établir d es statistiqgues pour
I'université.

Si wous souhaitez rectifier vos données personnelies et avoir des informations vous concernant, veuillez vous adresser au
sarvice de scolarité de votre établissement.

- o I

A

I

Cliquez sur « Continuer » pour
passer a I'étape suivante
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Ecran 2 : Informations personnelles et pédagogiques

Sur cet écran, figure vos informations personnelles ainsi que votre résumé pédagogique dans
son intégralité avec le nombre de modules validés et de modules non validés.

N.B : Vous pouvez a tout moment consulter « Mon dossier pédagogique » dans I'onglet

« Pédagogie » de 'ENT pour vous renseigner sur les détails des semestres.

Si les informations vous concernant ne correspondent pas a votre situation, vous pouvez prendre
contact avec le service scolarité de votre établissement.

Informations personnelles et pédagogiques

Code Etudiant: (222722

Nom:

prénom: [T L
Genre: 7]

Date de naissance:

I - P A e = AL

Etablissement: = _ 1 L L o oloX

Filiére: Zieeecae 2 — e rer—r—

Historigue des semestres:

Semestre  Validation  Nombre de modules validés Nombre de modules non validés

Pour plus de détails, veuillez consulter "Mon dossier pédagogique” dans |'onglet "Pédagogie”

A

»

Cliquez sur « Commencer la réinscription »
pour passer a la section suivante

Attention :

Si vous visualisez le message ci-dessous, c’est que vous n’étes pas autorisé a faire une réinscription
administrative automatique.

Selon le cahier de norme pédagogique national, vous ne pouvez pas vous réinscrire plus qu’une fois
a un module non validé, sauf dérogation accordée par le chef d’établissement.

Selon vos notes et validations, vous devez déposer une demande de dérogation auprés de
votre établissement
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Si vous n’étes pas concerné(e) par la dérogation, vous accédez ensuite a I'écran suivant :
Ecran 3 : Vérification assurance

Vous avez le choix de vérifier la validité de votre assurance par Code Assurance ou CIN.

La souscription & une assurance est obligatoire pour effectuer la Réinscription Administrative
Pour plus d'informations visiter le lien

Vérification assurance par:

© CIN
Code Asshrance

CIN:

Si votre numéro de CIN qui s’affiche dans le
champ « CIN » est correcte, laissez coché le
Numéro d'assurance: choix « CIN » puis cliquez sur le bouton «
Vérifier votre assurance »

* Wous pourrez souscrire # une autre assurance autre gue le produit conventionné par I'UH2C. Dans ce cas, vous devez prendre

contact avec votre établissement pour une réinscription en présentie!

Sinon, cochez le choix «code
assurance » et saisissez votre code
assurance figurant sur le certificat
d’assurance. Cliquez en suite sur le
bouton « Vérifier votre assurance »

Sil'opération de vérification d’assurance se fait avec succes, le message suivant apparait :

Votre assurance a été vérifiée avec succés et enregsitrée

Confirmer votre réinscription administrative

A

Cliquez sur le bouton « Confirmer votre
réinscription administrative »
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Attention :

En cas de probleme de validité d’assurance, vous ne pouvez pas continuer la réinscription en ligne :
- Sivous visualisez le message ci-dessous, c’est que les données entrées ne correspondent pas a une
assurance valide.

Données non trouvées, veuillez souscrire & une assurance - Code erreur 404

Assurez-vous que les données indiquées sont correcte. Nous vous recommandons aussi de souscrire
a une assurance, si vous ne l'avez pas encore fait (consulter le site web de 'lUH2C).

- Lorsque ce message est affiché :

Assurance expirée

Vous n’avez pas souscrit a une assurance au titre de I'année universitaire 2019-2020.

Ecran 4 : Confirmation de la réinscription administrative

Suite a votre confirmation, vous étes réinscrit(e) administrativement dans votre établissement
au titre de 'année universitaire 2019-2020.

Réinscription administrative

Votre réinscription administrative a été enregistrée avec succés

Si vous souhaitez télécharger
Télécharger lo rocy [V . le recu de confirmation,
cliquez sur le bouton

« Télécharger le recu»

N.B : Sivous étes concerné(e) par le choix de parcours (Inscription a la troisieme année) , vous
accédez a la page suivante avant de confirmer votre réinscription administrative :

Réinscription administrative

Le parcours choisi peut &tre changé par |'administration de votre établissement selon les pré-requis
pédagogiques ou autres critéres

[ Choisir Parcours en 3éme année LA

Confirmer votre réinscription administrative

Choisissez le parcours souhaité et cliquer sur
« Confirmer votre réinscription administrative »
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La derniere étape pour compléter votre inscription a l'université consiste a vous inscrire au
service de ’Assurance Maladie Obligatoire a travers 'espace AMO de 'ENT ou directement a
partir de la section AMO.

AMO Assurance Maladie Obligatoire

La souscription & la couverture médicale de base est obligatoire pour tous les inscrits &
I'université. Pour accéder au panier de soins fourni par La Caisse Nationale des Organismes
de Prévoyance Sociale (CNOPS), vous étes invité{e) 4 faire une inscription & I'Assurance
Maladie Obligatoire sur I'espace AMO de votre ENT, si vous souhaitez vous inscrire dés

maintenant cliquez sur eds gl - g
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